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:םחיי ותרקו בנהמ
אישיים פרטים

מלא שם •
טלפון מספר •
ל“דוא כתובת •
קיים(. אם ) לינקדאין לפרופיל קישור •

תעסוקתי ניסיון
 הניסיון את ציינו ומשכנע. תמציתי שיהיה חשוב

 )מהמשרה הפוך כרונולוגי בסדר שלכם בתעסוקתי
 שם את כתבו משרה בכל לראשונה( האחרונה
 קצר ותיאור העבודה תקופת החברה, שם התפקיד,
הבולטים. והישגים התפקיד

 ,“ניהלתי ” הובלתי, “ כגון: חזקים בפעלים השתמשו
.“ריכזתי ” , “שיפרתי ” ,“פיתחתי ”

והכשרות השכלה
 שהשגתם תארים למדתם, בהם המוסדות את פרטו

רלוונטיות. מקצועיות והכשרות
אותם. ציינו ייחודיים, קורסים או תעודות לכם יש אם

ומיומנויות כישורים
 בתוכנות שליטה )כמו טכניים כישורים ציינו

 צוות, עבודת )כמו רכים וכישורים ספציפיות(
 את להתאים חשוב אישית( בין תקשורת מנהיגות,
המשרה. לדרישות הקישורים

צבאי שירות
 במקרים למשרה, רלוונטי בהכרח לא צבאי שירות

 בהחלט אפשר למשרה רלוונטי הצבאי השירות בהם
חיים. לקורות אותו להוסיף

שפות
 רמת ואת שולטים אתם בהן השפות את ציינו

השליטה.
 גבוהה רמה - אנגלית אם, שפת - עברית לדוגמא:

ודיבור. בכתב

המלצות
 תוכלו קודמים, ממעסיקים המלצות לכם יש אם

.“דרישה לפי יימסרו המלצות ” לציין

 חיפוש בתהליך להצלחה מפתח הם חיים קורות
 תמציתיים ברורים, להיות עליהם העבודה.

 מסודר, מבנה על הקפידו למשרה, ומותאמים
 לא ממידע והימנעו נקי, ועיצוב מקצועית שפה

שלילי. מידע או רלוונטי
 את רק משקפים לא טובים חיים קורות זכרו

 המעסיק את משכנעים גם אלא שלכם, הניסיון
לתפקיד. המתאים האדם שאתם

:םחיי ותרקו יפורשל שיםגד
למשרה התאמה

 הדגישו משרה. לכל החיים קורות את התאימו •
 ביותר הרלוונטיים והכישורים הניסיון את

התפקיד. לדרישות
 למשוך כדי מהמודעה מפתח במילות השתמשו •

המגייסים. לב תשומת את

ותמציתיות בהירות
 וקלים ברורים להיות צריכים חיים קורות •

ומסורבלים. ארוכים מטקסטים הימנעו לקריאה.
 להקל כדי (Bullet Points) בנקודות השתמשו •

הקריאה. על

עיצוב
 Calibri או Ariel כגון קריא בפונט השתמשו •

.10-12 פונט גודל
 קישורים הוסיפו - לחיצים כפתורים שלבו •

 לינקדאין, לפרופיל העבודות, לתיק ל,“לדוא
חלק. בהם שלקחתם מקוונים פרויקטים

 בין רווחים עם ועקבי, נקי עיצוב על שמרו •
ברורות. וכותרות פסקאות

החיים? בקורות לציין לא מה
 מפרטים הימנעו רלוונטיים. לא אישיים פרטים •

 אם )אלא תמונה או גיל דת, משפחתי, מצב כגון
למשרה(. נדרש

 עבודה מקומות על שלילי מידע תכללו אל •
 חיובי טון על שימרו עזיבה. סיבת או קודמים

ומקצועי.
 שגרתיות. משימות על יתר מפירוט הימנעו •

משמעותיים. ובתפקידים בהישגים התמקדו
 לפגוע עלולים מסורבל וניסוח כתיב שגיאות •

 עברית על הקפידו שלכם. המקצועי ברושם
 קורות על לעבור אחר ממישהו ובקשו תקינה
החיים.
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